ZARZADZENIE NR 26/12/2019
Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych w Gryficach

z dnia 03 grudnia 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Gryficach.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2019 poz. 351) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora
ZUK Nr 25/11/2019 z dnia 25 listopada 2019 .

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Gryficach inwentaryzacje roczng,
petng, sktadnikéw majatkowych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu
na dzien 31 grudnia 2019 r. , w grupach jak nizej:

1. Srodki trwate
2. Srodki trwate w uzytkowaniu
3. Wartosci niematerialne i prawne
§ 2. - Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe oraz wartosci niematerialne i

prawne w nastepujacych polach spisowych:
1. Srodki trwate:
Pole spisowe ,,Zarzad”

Pole spisowe ,Kanalizacja”

a)
b)

. ¢) Pole spisowe ,Wodociagi”
d) Pole spisowe , Ukryte”

e)

Pole spisowe ,Zielen”

1

1

1

1

1

1. f) Pole spisowe ,Cmentarz”

1. g) Pole spisowe , Transport pozostaty”
1. h) Pole spisowe ,Oczyszczanie”
1. i) Pole spisowe , Obiekty rekreacyjne”
1. j) Pole spisowe ,,Drogi”

1

. k) Pole spisowe ,,Wartosci niematerialne i prawne”



§3.

§4.

§ 5.

§ 6.

§7.

2

3.

. Srodki trwate w uzytkowaniu:

Pole spisowe ,Zarzgd”
Pole spisowe ,,Oczyszczalnia”

.a)

b)
. ¢) Pole spisowe ,Wodociggi”

d) Pole spisowe ,,Oczyszczanie”
e)

Pole spisowe ,Zielen”
. g) Pole spisowe ,,Warsztat”
. h) Pole spisowe ,,Prace spoteczno - uzyteczne”
. i) Pole spisowe ,,Obiekty rekreacyjne”

. j) Pole spisowe ,,Drogi”

2

2

2

2

2

2. f) Pole spisowe ,,Cmentarz”
2

2

2

2

2. k) Pole spisowe ,,Odziez”
2

. 1) Pole spisowe ,Kasa”
Magazyn ogoiny:
3. a) Pole spisowe ,,Magazyn”,

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1. Marek Lachowicz - Przewodniczacy
2. Magdalena Przybylak - Cztonek
3. Andrzej Durbajto - Cztonek

oraz zespoly spisowe w sktadach podanych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia

Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtdwnego
Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegétowego instruktazu w tym
okreélenia  szczegotowych zasad i sposobu  wykonywania  czynnosci -

inwentaryzacyjnych dla cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych i
oséb odpowiedzialnych materialnie zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Zespoty spisowe sporzadzajg sprawozdania i wraz z arkuszami spisow z natury
przekazujg do zatwierdzenia Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
najp6zniej w dniu nastepnym po zakorczeniu spisu.

Na przewodniczacych zespotéw spisowych wyznaczam osoby wymienione
w zataczniku nr 1, w kolumnie 4 poz. 1 i upowazniam do pobrania arkuszy spisowych



§ 8.

§9.

§ 10.

§11.

§12.

§13.

§14.

§ 15.

§ 16.

§17.

§18.

oraz innych niezbednych dokumentdw wymaganych przepisami
o inwentaryzacji.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych oraz oséb ktérym powierzono sktadniki majatku trwatego

w uzytkowaniu

Forme, zasady i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji okreslono w
harmonogramie spisu ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia. Zmiana termindéw
moze nastapi¢ wyjatkowo, za zgodg Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby ktorym powierzono sktadniki majatku
trwatego w uzytkowanie — odpowiedzialne za inwentaryzowane sktadniki majgtkowe
zobowiagzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania, oznakowania mienia
majatkowego i aktualizacji ewidencji.

Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych
i ktorym powierzono sktadniki majgtku trwalego w uzytkowanie, cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie na ktory przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane w harmonogramie spisu.

Zespoty spisowe przedstawig Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemng
opinie  dotyczaca sktadnikéw  majatku niepetnowartosciowych, zbednych,
proponowanych do likwidacji i obcych.

Na wniosek Komisji Inwentaryzacyjnej, Komisja Do Spraw Likwidacji Srodkéw
Trwatych dokona likwidacji ~ zinwentaryzowanych skfadnikow majgtku Zaktadu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami po zakoriczonym spisie inwentaryzacyjnym.

Po zakonczeniu  czynnoéci  inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy  Komisji
Inwentaryzacyjnej zfozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe  z przebiegu
inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Dyrektora ZUK) powinny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.

Za sprawny, prawidtowy i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad  prawidfowoscia, kompletnoscia i terminowoscia SpisOw
inwentaryzacyjnych powierza sig¢ Gléwnemu Ksiggowemu.

O razacych nieprawidtowosciach utrudniajgcych prawidlowe przeprowadzenie
inwentaryzacji lub niemozliwosci  jej przeprowadzenia w czasie podanym w
harmonogramie, zespoly spisowe zobowigzane s3 do natychmiastowego



§ 19.

§ 20.

§21.

powiadomienia  Dyrektora za posrednictwem Przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej w formie pisemnej.

Opracowane protokoty dotyczgce poréwnania ksigg rachunkowych z dokumentami
ewidencyjnymi i wartosciami inwentarzowymi sktadnikow majgtkowych oraz
protokotow z dokonanej kontroli kasy ze stanem na dzien 31 grudnia 2019 roku
nalezy przekaza¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej na tych samych
zasadach co sprawozdania zespotéw spisowych z arkuszami spisowymi.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej

i Gtdwnemu Ksiegowemu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

D{t k&’;{i f&/

Stanistaw Hotubczak



