Zarzadzenie nr 20/07/2019

Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych w Gryficach
z dnia 29 lipca 2019 r.

w sprawie powofania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j.

Dz.U.z2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.) oraz § 7 Statutu Zaktadu Ustug Komunalnych w Gryficach, stanowigcego

zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr VII/64/2015 Rady Miejskiej w Gryficach z dnia 25 marca 2015 r. ,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej

kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w

Gryficach powotuje statg komisje przetargowa, zwang dalej Komisjg w sktadzie:

a.
b.
B
d.

e.

f.

Stanistaw Hotubczak - Przewodniczgcy Komisji,
Marek Lachowicz — Sekretarz Komisji,

Andrzej Durbajto - Cztonek Komisji,

Dariusz Kwiatkowski - Cztonek Komisji,

Bogdan Majewski - Cztonek Komisji.

Jacek Borowiecki — Cztonek Komisji

2. Powotanie komisji statej nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji przetargowych do

przeprowadzenia okreslonych postepowar o udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Do sktadu osobowego komisji kazdorazowo moze by¢ powotany odrebnym zarzadzeniem Dyrektora

Zaktadu Ustug Komunalnych w Gryficach pracownik merytorycznie wtasciwy ze wzgledu na przedmiot

zamoéwienia, ekspert lub rzeczoznawca. Z chwilg zakoriczenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniem

postgpowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego, eksperta lub rzeczoznawcy w sktadzie komis;ji

przetargowej wygasa.

§2

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw komisji okresla zatacznik do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 20/07/2019
Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych
w Gryficach z dnia 29 lipca 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o "ustawie", rozumie sie przez to ustawe z 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamodwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

§2
Komisja przetargowa jest komisjq statq i realizuje zadania wynikajace z ustawy.
§3

1. Komisja sktada sie z 5 cztonkéw, w tym z Przewodniczacego oraz Sekretarza. Prace komisji odbywajg sie
w sktadzie minimum 3 cztonkéw, w tym przewodniczgcego lub sekretarza.

2. Sekretarz wykonuje obowigzki Przewodniczacego w razie jego nieobecnoéci lub niemozliwosci dziatania.
W razie nieobecnosci Sekretarza, Przewodniczacy wyznacza sposréd czionkéw komisji osobe zastepujaca
sekretarza w czasie jego nieobecnoéci.

3. Wyjatkowo Przewodniczagcy moze wyznaczy¢  sposréd cztonkéw  komisji osobe zastepujacy
Przewodniczacego.

4. Status cztonka Komisji wygasa z chwilg wytgczenia, odwotania, rozwigzania stosunku pracy lub powoftania
nowej Komisji.

§4

1. Cztonkowie Komisji podlegaja wylgczeniu z postepowania o zaméwienie publiczne w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17 ustawy.

2. Wytgczenie nastepuje wskutek: ztozenia stosownego os$wiadczenia przez osobe podlegajacy wytaczeniu
albo wskutek decyz;ji Przewodniczacego Komisji.

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) zwotywanie posiedzeri Komisji, wedtug potrzeb;

2) przewodniczenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie glosu;

3) odbieranie oswiadczen, o jakich mowa w art. 17 ustawy, od cztonkéw Komisji oraz biegtych i
rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z oferentami i wigczanie tych oéwiadczer do
dokumentacji postepowania;

4) dokonywanie podziatu zadan migdzy cztonkéw Komisji i wydawanie im polecen zwigzanych z udziatem w
pracach Komisji;

5) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania, w tym prowadzenia dokumentacji, a w
szczegolnosci protokotu postepowania o zamoéwienie publiczne.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania o

zamowienie publiczne, w tym:

1) przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustalenia wartosci zamodwienia;

2) przygotowanie niezbednych drukow, w tym wzoréw o$wiadczen, o jakich mowa w art. 17 ustawy;

3) przygotowanie pism przedktadanych Burmistrzowi przez Przewodniczacego Komisji;

4) przygotowanie pism do oferentéw;

5) przygotowanie kompletu dokumentacji, w tym dotyczacych ogtoszen oraz zwigzanych z wniesieniem
odwotania;

6) przygotowanie wszelkich materiatéw niezbednych do odbywania posiedzeri Komisji;

7) udostepnianie protokotu postgpowania oraz - po uzyskaniu decyzji Komisji - ofert oraz oswiadczer; i




8)

zaswiadczen sktadanych w toku postepowania;
dokonywanie wpiséw w rejestrze zaméwien publicznych.

§8

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

§9

Cztonkowie Komisji obowigzani sa wykonywac powierzone im zadania ze szczeg6lng starannoscig - majac na
uwadze obowigzujgce przepisy prawa i interesy Zamawiajgcego.

1)

2)

4

5)

§10

Decyzje Komisji zapadaja zwyktg wiekszoscig gtosow.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

§11

Przygotowujac postepowanie o zamdwienie publiczne, Komisja w szczegdlnosci:

okresla szacunkowg warto$¢ zamodwienia; w przypadku robét budowlanych sporzadza kosztorys
inwestorski;

przygotowuje dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia postepowania

zapoznaje sig z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje wartosci zamdwienia;

okresla, czy zachodzi konieczno$¢ powotania biegtych i rzeczoznawcéw, w tym oséb, ktérych pomoc
bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji oferentéw.

§12

Komisja w trakcie postepowania wykonuje czynnosci okre$lone w art. 20 ustawy.

§13

Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za pomocg dokumentéw o wzorach
urzgdowych, z czynnodci tej sporzadza sie odrebny protokét podpisywany przez wszystkich jej uczestnikow.
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