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ZARZADZENIE NR 15/12/2018
Dyrektora Zakladu Uslug Komunalnych w Gryficach

z dnia 11 grudnia 2018 roku

w sprawie: przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w Zakladzie Uslug Komunalnych w Gryficach

ze stanem na 31.12.2018 r.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci,
(tekst jednolity Dz. U. Nr 152 z 2009r.)z pdzniejszymi zmianami oraz instrukcji inwentaryzacyjne;

z dnia 21 sierpnia 2012 roku zarzadzam co nastepuje:
§1.

Przeprowadzi¢ w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Gryficach pelna inwentaryzacjg roczng
sktadnik6w majatkowych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2018

roku
Inwentaryzacja nalezy objac:
1. Magazyn og6lny
2. Srodki trwale
3. Srodki trwate w nuzytkowaniu
4. Inwestycje rozpoczete

5. Wartos$ci niematerialne i prawne

6. Kasa
§2.
Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Aleksander Matusiak - Przewodniczacy komisji
2. Marek Lachowicz - Cztonek komisji
3. Andrzej Durbajto - Cztonek komisji

oraz zespoly spisowe jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



Spisy inwentaryzacjne przeprowadzi¢ w terminie od dnia 03.01.2019 do dnia 31.01.2019 1.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

S§3.

1 Inwentaryzacje okreslona w § 1 zarzadzenia przeprowadza zespoly spisowe w skladzie i
terminach okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale 0sdb materialnie odpowiedzialnych.

§4.
Inwentaryzacjq nalezy obja¢ sktadniki majatkowe, stanowiace przedmiot inwentaryzacji o ktérych

mowa w harmonogramie spisu stanowiacego zatacznik do zarzadzenia

§5.

Rodzaj, forme i metod¢ przeprowadzania inwentaryzacji okreslone zostaty w harmonogramie spisu
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§6.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$é za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

§7.

Skladniki majatku niepelnowarto$ciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§8.

Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, czlonkéw
komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych w okresie na ktéry przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane w harmonogramie spisowym.

§9.

Osoby wymienione w zalaczniku Nr 1 do przedmiotowego zarzadzenia kol 7 pozycja 1 wyznaczam
na przewodniczacych zespotdw spisowych i zobowigzuje do:

1. Pobierania arkuszy spisowych.
2. Prawidiowego sporzadzania dokumentéw dotyczacych spisywanego pola (ostatnie
dokumenty przychodu - rozchodu, o§wiadczenia 0s6b odpowiedzialnych,protokét koncowy
-zespotu spisowego).
3.Przewodniczacego zespotu spisowego do powiadomienia materialnie o koniecznosci
zorganizowania transportu w przypadku koniecznosci wyjazdu zespotu spisowego
na obiekty podlegte, znajdujace si¢ poza terenem ZUK Gryfice przy ul.Zielona 5.
4. Ukompletowania wszystkich dokumentéw zespotu spisowego w ciagu nastepnego dnia
po zakonczeniu spisu pola spisowego i przekazania przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;j.




§10.

Po zakoficzeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§11.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika zaktadu) powinny by¢ ujete w ksieggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§12

Za sprawny, prawidlowy i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialnym
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§13.

Szczegbdtowe zasady i spos6b wykonywania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiggowy w czasie instruktazu.

§14.

Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza
sie gldwnemu ksiggowemu.

§15.
Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna
§16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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