Zaktad Ustug Komunalnych w Gryficach
ul. Zielona 5
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

starszego inspektora ds. ekonomicznych

1. Miejsce pracy:
Zaktad Ustug Komunalnych w Gryficach,
ul. Zielona 5 -
72-300 Gryfice

2. Wymiar czasu pracy: pefny etat

Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date

upublicznienia ogtoszenia: ponizej 6 %

. Wymagania niezbedne:

Starszym inspektorem ds. ekonomicznych w Zaktadzie Ustug Komunalnych moze by¢
osoba, ktdra:

1.
2.
3.

o

posiada minimum wyksztatcenie srednie,

posiada co najmniej 4 letni staz pracy w ksiggowosci,

posiada co najmniej 6 miesigczny staz pracy na stanowisku zwigzanym z
ksiegowoscig w jednostkach sektora finanséw publicznych,

posiada znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o podatku od towarédw i ustug, ustawy o
samorzadzie gminnym,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz korzysta z petni praw
publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiada nieposzlakowang opinig,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,
posiada umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera, znajomos$¢ programoéw pakietu
MS Office (Word, Excel), programoéw finansowo-ksiegowych, oraz innych urzadzen
biurowych.

6. Wymagania dodatkowe:

g

znajomos¢ funkcjonowania samorzgdu gminnego,

umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej i wykonywanie pracy w zespole,
odpowiedzialnos¢, sumiennosc, rzetelnosé, obowigzkowos¢, komunikatywnosé,
umiejetnosé postepowania w kontaktach z interesantami.



7.

Gtéwne zadania do wykonania na stanowisku:

Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, syntetycznych, analitycznych; dokonywanie
analiz sald i rozrachunkdw oraz prowadzenie korespondencji z kontrahentami,
prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu, przygotowywanie i ksiegowanie dokumentéw
finansowych, sprawozdan.

8.

9.

Warunki pracy na stanowisku:

praca w pomieszczeniu biurowym,
kontakt z interesantami,

praca w zespole,

praca przy monitorze ekranowym.
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Zasady wynagradzania:

Zasady wynagradzania kandydata zostang okreslone w oparciu o przepisy rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych tj. (Dz. U. z 2018r. poz. 936 ze zm.) i przepisy wewnetrzne Zakfadu Ustug
Komunalnych w Gryficach.
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11.

Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,
zyciorys (CV) z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
kserokopie Swiadectw pracy, a w przypadku trwania stosunku pracy zaswiadczenie
o zatrudnieniu wskazujgce date jego rozpoczecia,
dokument potwierdzajace wyksztatcenie (kserokopie dyplomoéw lub zaswiadczen
o ukoniczonych kursach i szkoleniach),
os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych,
o$wiadczenie ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
danym stanowisku.

Forma i termin skfadania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie nalezy skfadac:

e osobiscie w sekretariacie Zaktadzie Ustug Komunalnych w Gryficach,
e przesta¢ poczta na adres: Zaktad Ustug Komunalnych, ul. Zielona 5,
72-300 Gryfice (liczy sie data wptywu przesytki do Zaktadu) z dopiskiem:
dotyczy: ,,Naboru na stanowisko starszego inspektora ds. ekonomicznych”
w terminie do dnia 28 marca 2019r. do godziny 15:00 wi3gcznie.



1. Dodatkowe informacje dla kandydatow: tel. 91 38 420 47 wew. 25

1. Na rozmowe kwalifikacyjng zostana zaproszeni tylko ci kandydaci, ktérzy spetnia
wymagania formalne.

2. Dokumenty oséb, ktérych oferty zostang odrzucone bedzie mozna odebra¢ w
terminie 30 dni od dnia zakoriczenia procedury konkursowej. Po uptywie tego
terminu zostang komisyjnie zniszczone.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.zgk.gryfice.eu oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zaktadu Ustug Komunalnych ul. Zielona 5, 72-300 w
Gryficach.

4. Informacja na podst. art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO):

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ustug Komunalnych
z siedzibg przy ulicy Zielonej 5, 72-300 Gryfice,

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych- iodo@zuk.gryfice.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych
zadan ZUK na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz na podstawie art. 9 ust.2 lit. g
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.,,

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym
przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng,

Posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa art. 6
ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r. tj.(Dz. U. z
2018r. poz. 1260 ze zm.) jest obligatoryjne.

Gryfice, dnia 15.03.2019r. .
Dyrekior ZUK

AA

Stanistaw Hotubcz



