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Zapytanie ofertowe |

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
/tekst jedn. Dz U.z2015r. poz. 2164 po zm. Dz. U. z 2016r. poz. 1020/

I. Zamawiajacy: Zaklad Ustug Komunalnych w Gryficach jednostka budzetowa - -
Adres do korespondéncji: ul. Zielona 5, 72-300 Gryfice
tel. 91-384-20-47, faks 91-384-22-14

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych: Na sukcesywna dostawe materiatéw biurowych,
- papierniczych i drukow w okresie 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

IL. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Specyfika giownych wymagan:

a) Sukcesywna dostawa materiatdéw biurowych, paplermczych i drukéw do siedziby

Zamawiajacego lub miejsca wskazanego przez Zamawiajacego. '

Udzielenie zamoOwienia publicznego zostato podzielone na 3 zadania

1. Artykuty pismienne i inne.

2. Druki. '

3. Papier do kserokopiarki.

Zamawiajacy dopuszeza sktadanie ofert na poszczegdlne zadania lub na cato$¢ zamowienia,
z tym, ze w formularzu cenowo ofertowym nalezy poda¢ ceng brutto poszczegoélnych zadan.

- b) Dostarczane materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe oraz wyprodukowane w okresie do
do 12 miesiecy przed datg dostawy.

- ¢) Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ materialy okreslone w formularzach
asortymentowo-cenowych stanowiacych zaie}czniki nr 1,2,3 do formularza cenowo-
ofertowego, kazdorazowo na odre;bne zamOwienie Zamawiajgcego okreslajace 110s¢ 1
rodzaj materiatow.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu dostawy w zakresie
ilosciowym, zwigkszenia ilosci zamaw1anych artykuléw podanych w jednych pozycjach

-asortymentowych kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych artykutéw w innych
pozycjach asortymentowych, lub rezygnacji z zakupu artykutéw podanych w niekt6rych
pozycjach asortymentowych w przypadku, gdy z powodoéw ekonomicznych, biezacych

- potrzeb lub innych przyczyn nie bedzie to lezato w interesie Zamawiajacego.
Warunkiem jest, aby taczna wartos¢ zakupéw w ramach umowy nie przekroczyta
catkowitej kwoty okreslonej w ofercie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

e) Dostawy wraz z roztadunkiem winny by¢ realizowane w godzinach od 7% do 14% w dni
robocze, tj. od poniedziatku do piatku.

f) Zamawiajacy nie przewiduje zmiany cen jednostkowych za materialy wyszczegdlnione
w formularzach asortymentowo- cenowych oferty w okresie trwania umowy.

g) Zaptata nalezno$ci za dostarczony towar bgdzie dokonywana przelewem na konto
Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury. Za termin ptatnosci
uznaje sie dzien dokonania przelewu przez Zamawiajacego.

h) Pozostate warunki wykonania zamdéwienia okresla wzor umowy.

173



2. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala wypetniony i podpisany przez Wykonawce
' formularz cenowo-ofertowy wg zaltgczonego wzoru, trzy formularze asortymentowo-cenowe,
os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wg zalaczonego wzoru, oraz w
zaleznodci od statusu prawnego Wykonawcy, wydruk aktualnego wpisu z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub kopie aktualnego wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego.
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV.: Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow..

Wszelkie oswiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
~'mogg przekazywaé . pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczng na adres email:
- sekretariat@zuk.gryfice.eu

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania sg: Celina Kempska, Marta Gorska, tel. 91-384-20-47.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ 'do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow '
udzielenia zamowienia w godzmach pracy Zakiadu tj.: od 7:00 do 15:00. '
VI. Miejsce skladania ofert
Oferte cenowg nalezy: :
- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: budynek Zarzadu, ul. Zielona 5, 72-300 Gryfice,
sekretariat, pok. nr 4, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Oferta na dostawy materialéw
biurowych oraz drukéw. NIE OTWIERAC PRZED 7.11.2016 r. godz. 10:00”, |

w terminie do dnia 7 listopada 2016 r., godz. 10:00.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

- 1.Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa brutto

. za wykonanie przedmiotu zamdéwienia, przeniesiong z pozycji ,,Cena brutto...” formularzy
asortymentowo-cenowych stanowigcych zatgczniki nr 1,2,3 do formularza cenowo-
-ofertowego.  Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych (tylko na Jeden zakres
zaméwienia).

- 2.Warto$¢ cenowa brutto nalezy podac w Z}otych polskich cyfrg — z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie. ,
3.Cena powinna zawiera¢ wszelkle koszty Zw1qzane z Wykonamem przedmiotu zamowienia.
4.Wszelkie rozliczenia pomle;dzy Zamawiajacym a Wykonawca} odbywa¢ si¢ bedg w Ziotych
polskich.

VIIL Informacje o formalnoSciach

1. Zamawiajagcy umiesci po wylonieniu Wykonawcy wynik postgpowania na stronie
internetowej www.bip.zuk.gryfice.eu

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejnq oferte naJkorzystmerza, sposréd  zlozonych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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3. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom S$rodki ochrony prawnej
okres§lone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj. odwolanie, skarga.

4. Niniejsze postepowania prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt.8 /tekst jedn. Dz. U. z 20151/,
oraz Zarzgdzenie Burmistrza Gryfic nr 1106/2014 z dnia 17 kwietnia 2014r.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczgc od daty skltadania ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy

2. Formularz asortymentowo - cenowy — zatgcznik nr 1 do formularza cenowo - ofertowego

3. Formularz asortymentowo - cenowy — zatgcznik nr 2 do formularza cenowo - ofertowego

4. Formularz asortymentowo - cenowy —zatgcznik nr 3 do formularza cenowo - ofertowego

5. Wzory drukéw do formularzy asortymentowo-cenowych (ptyta cd w formacie pdf)

6. 'Wzo6r umowy ' ‘

7. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

.................................................
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